
แนวทางปฏิบัติการเบิกคาใชจาย
ในการฝกอบรมออนไลน 
VIDEO CONFERENCE

..งานการเงินและบัญชี..



หลักเกณฑและอัตราคาใชจายในการฝกอบรมออนไลน

• ใหเปนไปตามระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยคาใชจายในการฝกอบรม การ

จัดงาน และการประชุมระหวางประเทศ พ.ศ. ๒๕๕๕ (ฉบับที่ ๓)  

• และ พระราชกําหนดวาดวยการประชุมผานสื่ออิเล็กทรอนิกส พ.ศ.๒๕๖๓ 

โดยเบิกจายตามที่จายจริง ตามความจําเปนเหมาะสมและประหยัด แตตองไม

เกินอัตราที่ระเบียบกําหนด





เอกสารประกอบการเบิกจายคาใชจายการฝกอบรมทางไกลออนไลน 

•คาตอบแทนวิทยากร ๑. หนังสือเชิญวิทยากร

๒. แบบตอบรับหรือหนังสือสงตัว

๓. ใบสําคัญรับเงินวิทยากร(ตัวจริง)/หลักฐาน

การจายเงินอิเล็กทรอนิกส

๔. กําหนดการ/รายละเอียดชั่วโมงการประชุม

๕. ขอมูลประวัติวิทยากร



เอกสารประกอบการเบิกจายคาใชจายการฝกอบรมทางไกลออนไลน 

•คาอาหาร 

•อาหารวางและเครื่องดื่ม

๑. โครงการ/กําหนดการ

๒. ภาพ Print Screen หรือภาพถ่ายหน้าจอ

ระหว่างการอบรม โดยมชีื่อ-สกุล ผู้เข้ารับการ

อบรมในแต่ละภาพ (ใช้แทนใบลงลายมอืชื่อ )

๓. หลักฐานการจัดเก็บขอมูลอิเล็กทรอนกิสของการ

อบรมโดยจัดใหมีการบันทึกทั้งภาพและเสียงตั้งแต

เริ่มประชุมจนปดประชุม



ค่าใช้จ่ายทีส่ามารถเบิกได้ตามระเบียบในการจัดฝึกอบรม (15 รายการ)

• 1. คชจ.เก่ียวกับการใชและการตกแตงสถานที่ฝกอบรม                            9. คาอาหารวางและเครื่องดื่ม

2. คชจ.ในพิธีเปด-ปด การฝกอบรม                                                 10. คากระเปา/สิ่งที่ใชบรรจุเอกสาร

3. คาวัสดุ  เครื่องเขียน และอุปกรณ                                                     สําหรับผูเขารับการอบรม

4. คาประกาศนียบัตร                                                                  11. คาของสมนาคุณในการดูงาน

5. คาถายเอกสาร คาพิมพเอกสารและสิ่งพิมพ                                     12. คาสมนาคุณวิทยากร

6. คาหนังสือสําหรับผูเขารับการอบรม                                              13. คาอาหาร

7. คชจ.ในการติดตอสื่อสาร                                                           14. คาเชาที่พัก

8. คาเชาอุปกรณตางๆในการฝกอบรม                                              15. คายานพาหนะ



รายการ “ค่าจดัทาํโล่ห์.” ไม่สามารถนาํมาเบิกในค่าใชจ่้ายฝึกอบรมได้

การเบิกค่าใชจ่้ายจดัทาํโล่ห์ หรือ เงินรางวลั จดัอยูใ่นหมวดของ ค่าใชจ่้ายในการจดังาน 
ซ่ึงจะตอ้งมีเวที จดัประกวด  แข่งขนั  ซ่ึงการเบิกค่าใชจ่้ายดงักล่าว จะตอ้งผา่นการจดัซ้ือ
จดัจา้งตามระเบียบของพสัดุ 
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