
แนวทางปฏิบัติการเบิกคาใชจาย
ในการฝกอบรมออนไลน 
VIDEO CONFERENCE

..งานการเงินและบัญชี..



หลักเกณฑและอัตราคาใชจายในการฝกอบรมออนไลน

• ใหเปนไปตามระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยคาใชจายในการฝกอบรม การ

จัดงาน และการประชุมระหวางประเทศ พ.ศ. ๒๕๕๕ (ฉบับที่ ๓)  

• และ พระราชกําหนดวาดวยการประชุมผานสื่ออิเล็กทรอนิกส พ.ศ.๒๕๖๓ 

โดยเบิกจายตามที่จายจริง ตามความจําเปนเหมาะสมและประหยัด แตตองไม

เกินอัตราที่ระเบียบกําหนด





เอกสารประกอบการเบิกจายคาใชจายการฝกอบรมทางไกลออนไลน 

•คาตอบแทนวิทยากร ๑. หนังสือเชิญวิทยากร

๒. แบบตอบรับหรือหนังสือสงตัว

๓. ใบสําคัญรับเงินวิทยากร(ตัวจริง)/หลักฐาน

การจายเงินอิเล็กทรอนิกส

๔. กําหนดการ/รายละเอียดชั่วโมงการประชุม

๕. ขอมูลประวัติวิทยากร



เอกสารประกอบการเบิกจายคาใชจายการฝกอบรมทางไกลออนไลน 

•คาอาหาร 

•อาหารวางและเครื่องดื่ม

๑. โครงการ/กําหนดการ

๒. ภาพ Print Screen หรือภาพถ่ายหน้าจอ

ระหว่างการอบรม โดยมชีื่อ-สกุล ผู้เข้ารับการ

อบรมในแต่ละภาพ (ใช้แทนใบลงลายมอืชื่อ )

๓. หลักฐานการจัดเก็บขอมูลอิเล็กทรอนกิสของการ

อบรมโดยจัดใหมีการบันทึกทั้งภาพและเสียงตั้งแต

เริ่มประชุมจนปดประชุม



ค่าใช้จ่ายทีส่ามารถเบิกได้ตามระเบียบในการจัดฝึกอบรม (15 รายการ)

• 1. คชจ.เก่ียวกับการใชและการตกแตงสถานที่ฝกอบรม                            9. คาอาหารวางและเครื่องดื่ม

2. คชจ.ในพิธีเปด-ปด การฝกอบรม                                                 10. คากระเปา/สิ่งที่ใชบรรจุเอกสาร

3. คาวัสดุ  เครื่องเขียน และอุปกรณ                                                     สําหรับผูเขารับการอบรม

4. คาประกาศนียบัตร                                                                  11. คาของสมนาคุณในการดูงาน

5. คาถายเอกสาร คาพิมพเอกสารและสิ่งพิมพ                                     12. คาสมนาคุณวิทยากร

6. คาหนังสือสําหรับผูเขารับการอบรม                                              13. คาอาหาร

7. คชจ.ในการติดตอสื่อสาร                                                           14. คาเชาที่พัก

8. คาเชาอุปกรณตางๆในการฝกอบรม                                              15. คายานพาหนะ



รายการ “ค่าจดัทาํโล่ห์.” ไม่สามารถนาํมาเบิกในค่าใชจ่้ายฝึกอบรมได้

การเบิกค่าใชจ่้ายจดัทาํโล่ห์ หรือ เงินรางวลั จดัอยูใ่นหมวดของ ค่าใชจ่้ายในการจดังาน 
ซ่ึงจะตอ้งมีเวที จดัประกวด  แข่งขนั  ซ่ึงการเบิกค่าใชจ่้ายดงักล่าว จะตอ้งผา่นการจดัซ้ือ
จดัจา้งตามระเบียบของพสัดุ 
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