
ใบสงซอม
(ตามใบซอมครุภัณฑ/วัสดุ)

ซอมไดเลย (มีอุปกรณพรอม)
เสร็จเรียบรอย

ซอมไดตองใช วัสดุ, อุปกรณ

ชางศูนยฯ สงใบสงซอมใหงานพัสดุ

หัวหนาอํานวยการ

ผูอํานวยการศูนยฯ

งานพัสดุ

ซอมเรียบรอยแลว

งานซอมเก็บใบสงซอมเขาแฟม

พัสดุดําเนินการ 

จัดซ้ือวัสดุอุปกรณใหชาง

ชางภายนอกมาตรวจเช็ค
- ทําใบเสนอราคาใหงานพัสดุ/แผนก (สงใหพัสดุ)
- หากราคาตํ่ากวา 10,000.- บาท พัสดุดําเนินการจางซอม 

(ไมตองทําบันทึกขอซอม)
- หากราคาเกิน 10,000.- บาท ใหแผนกทําเปนบันทึกซอม 
พรอมแนบใบเสนอราคาผานตามข้ันตอน

พัสดุดําเนินการสั่งซ้ือ/สั่งจาง

พัสดุดําเนินการจนแลวเสร็จสมบูรณ วางเบิกเงิน

งานพัสดุ/ชาง/แผนกตาง  ๆ

แจงบริษัท/ผูรับจาง (ภายนอก)

ซอมไมได ตองสงซอมภายนอก

ขั้นตอนการสงซอม 

 
ใบสงซอม 

(ตามใบซอมครุภัณฑ/วัสดุ) 

นายชางศูนยฯ 

ดำเนินการ 



ใบแจ้งซ่อม 
                                                                          ศูนย์อนามัยท่ี  12            

ครุภัณฑ์ 

แผนก......................................................................................วันที่.................................................................................................... 
ขอส่งงานซ่อม......................................................................รหัสครุภัณฑ์......................................................................................... 
ความต้องการ                  ฉุกเฉิน           เร่งด่วน         ธรรมดา 

อาการเสียหรือปัญหาที่เกิด.................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................................. 
                                                                                                      

        ลงช่ือ...............................................ผู้แจ้งซ่อม  
                                                                                                              (..............................................) 

          เบอร์ติดต่อ.................................................... 

ผลการด าเนินงานซ่อม 
   ด าเนินการซ่อม     ไม่ใช้อะไหล่ 
   ต้องการใช้อะไหล่คือ................................................................. 

ลงช่ือ.............................................. เจ้าหน้าที่ 

    ซ่อมเองไม่ได้ต้องส่งซ่อมภายนอก 
เพราะ.................................................................................... 

ลงช่ือ...............................................เจ้าหน้าที่ซ่อม 
                 วันที่................................................. 

กรณีส่งซ่อมภายนอก 
เรียน  หัวหน้ากลุ่มอ านวยการ 
....................................................................................................................................................................................................... 
                                                                                                      

        ลงช่ือ.............................................เจ้าหน้าที่พสัดุ 
                                                                                                    วันที.่................................................... 

เรียน  ผู้อ านวยการศูนย์อนามัยที่  12 
....................................................................................................................................................................................................... 
 

                                                                                                     ลงช่ือ.............................................หัวหน้ากลุ่มอ านวยการ 
        วันที่.................................................... 

ผลการพจิารณา    
       อนุมัต ิ          ไม่อนุมัติ
....................................................................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................................................ 
 

                                                                                                    ลงช่ือ.............................................ผู้อ านวยการศูนย์ฯ 
                                                                                                    วันที่.................................................... 

สรุปผลการพจิารณา ช่างภายนอก 
       ซ่อมได้           ซ่อมไม่ได้  ………………………………………………………………………….. 
........................................................................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................................ 
 

                                                                                                    ลงช่ือ.............................................ช่างผู้ซ่อม 
                                                 วันที่....................................................... 



ใบแจ้งซ่อม 
                                                                          ศูนย์อนามัยที่  12   

                                       ไฟฟ้า           ปะปา         ทั่วไป 

แผนก......................................................................................วันที่.................................................................................................... 
ขอส่งงานซ่อม.................................................................................................................................................................................... 
ความต้องการ                  ฉุกเฉิน           เร่งด่วน         ธรรมดา 

อาการเสียหรือปัญหาที่เกิด.................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................................. 
                                                                                                      

        ลงช่ือ...............................................ผู้แจ้งซ่อม  
                                                                                                              (..............................................) 
        เบอร์ติดต่อ.................................................... 

ผลการด าเนินงานซ่อม 
   ด าเนินการซ่อม     ไม่ใช้อะไหล่ 
   ต้องการใช้อะไหล่คือ................................................................. 

ลงช่ือ.............................................. เจ้าหน้าที่ 

    ซ่อมเองไม่ได้ต้องส่งซ่อมภายนอก 
เพราะ.................................................................................... 

ลงช่ือ...............................................เจ้าหน้าที่ซ่อม 
                 วันที่................................................. 

กรณีส่งซ่อมภายนอก 
เรียน  หัวหน้ากลุ่มอ านวยการ 
....................................................................................................................................................................................................... 
                                                                                                      

        ลงช่ือ.............................................เจ้าหน้าที่พสัดุ 
                                                                                                    วันที่.................................................... 

เรียน  ผู้อ านวยการศูนย์อนามัยที่  12 
....................................................................................................................................................................................................... 
 

                                                                                                     ลงช่ือ.............................................หัวหน้ากลุ่มอ านวยการ 
        วันที่.................................................... 

ผลการพจิารณา    
       อนุมัต ิ          ไม่อนุมัติ 
....................................................................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................................................ 
 

                                                                                                    ลงช่ือ.............................................ผู้อ านวยการศูนย์ฯ 
                                                                                                    วันที่.................................................... 

สรุปผลการพจิารณา ช่างภายนอก 
       ซ่อมได้           ซ่อมไม่ได้   
....................................................................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................................................ 
 

                                                                                                    ลงช่ือ.............................................ช่างผู้ซ่อม 
                                               วันที่.................................................... 



 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ : ใช้กระดาษรองปก (แผ่นบาง) ในการปรินท์ 
  สีฟ้า = ครุภัณฑ์ 
  สีเหลือง=   ไฟฟ้า  / ปะปา  /ทั่วไป 
***ถ้าแผนกไหนไม่มีกระดาษ ให้ท าเบิกค่ะ (วสัดุส้ินเปลือง) 


